VALLALATI SZAMLANYITASHOZ SZUKSEGES DOKUMENTUMOK

A. LEGGYAKORIBB UGYFELTIPUSOK
(GAZDALKODASI FORMAK) SZAMLANYITASHOZ
SZUKSEGES OKMANYOK
Betéti tarsasag alapitaskor o tarsasagi szerz6dés
(Bt) e cégbirdsagi tanusitvany, ad6 és KSH szammal ellatva.
Ha nincs addszam a cégbirdsagi tanusitvanyon, akkor kiilon
be kell kérni az addbejelentkezési lapot.
o alairasi cimpéldany vagy aldiras-minta
mar mikodo o tarsasagi szerz6dés
o cégbejegyz06 végzés, amely 30 napnal nem régebbi. Ha a
cégbejegyzés 30 napnal régebbi, akkor
- hiteles cégkivonat, amely 30 napnal nem régebbi.
« alairasi cimpéldany vagy aldiras-minta
megsz(néskor » Cégbirdsagi végzés a gazdasagi tarsasag torlésérol.

Egyéni vallalkozo

alapitaskor/ mar m{kodd'

o személyazonositd okmany

 lakcimet igazolo hatdsagi igazolvany

« vallalkozéi igazolvany, illetve ennek hianyaban az ,egyéni
vallalkozdi tevékenység megkezdésének nyilvantartasba
vételére” vonatkozd igazolds, mely a Kozigazgatasi és
Elektronikus Kozszolgaltatasok Kézponti Hivatala (kekkh)
altal kertilt killitdsra. Elfogadhaté Ugyfélkapubdl
kinyomtatott aldiras és bélyegz6 nélkili igazolas is. (Ennek
ellenbrzését a bank végzi- Link -<

https://www.nyilvantarto.hu/evny-lekerdezo/)

megsziineskor « az egyéni vallalkozoi tevékenység folytatasanak a
megtiltasardl hozott hatarozat
e Elhalalozaskor az eredeti halotti anyakdnyvi kivonat
(hitelesitett masolata az tgyféldossziéban elhelyezésre keriil)
Kft (Korlatolt alapitaskor « tarsasagi szerz6dés / alapité okirat
felelésséaii  Cégbirdsagi tanusitvany, adé és KSH szammal ellatva.
. . Ha nincs adoszam a cégbirosagi tanusitvanyon, akkor kildén be
tarsasag) kell kérni az addbejelentkezési lapot.
« alairasi cimpéldany vagy alairas-minta
mar m{kodo' o tarsasagi szerzédés / alapszabaly / alapité okirat
 cégbejegyz0 végzés, amely 30 napnal nem régebbi.
Ha a cégbejegyzés 30 napnal régebbi, akkor
- hiteles cégkivonat, amely 30 napnal nem régebbi.
* alairasi cimpéldany vagy alairas-minta
megsz(inéskor » Cégbirdsagi végzés a gazdasagi tarsasag torlésérol.
Részvénytarsasag | alapitaskor « alapszabaly / alapit6 okirat
(Rt)  cégbirdsagi tanusitvany, adé és KSH szammal ellatva.
Ha nincs addszam a cégbirdsagi tanusitvanyon, akkor kiilon be
kell kérni az addbejelentkezési lapot.
« aldirasi cimpéldany vagy alairds-minta
mar m{kodd' « alapszabaly / alapit6 okirat
» cégbejegyz0 végzés, amely 30 napnal nem régebbi.
Ha a cégbejegyzés 30 napnal régebbi, akkor
- hiteles cégkivonat, amely 30 napnal nem régebbi.
« aldirasi cimpéldany vagy alairas-minta
megsz(néskor cégbirdsagi végzés a gazdasagi tarsasag torlésérdl



https://www.nyilvantarto.hu/evny-lekerdezo/

EGYEB UGYFELTIPUS SZAMLANYITASAHOZ SZUKSEGES OKMANYOK

Alapitvany

alapit6i vagyon
elhelyezéséhez

* alapité okirat

alapitaskor, illetve mar
mikod6 alapitvany esetén

« alapitd okirat

» birdsagi hatarozat a nyilvantartasba vételrol

» addbejelentkezési lap

« alairasi cimpéldany vagy banki alairasi cimpéldany

megsz(néskor

* birdsagi hatarozat

Csaladi gazdasag

alapitaskor/ mar mlkodo

 az illetékes jarasi hivatal hatarozata a csaladi gazdasag
nyilvantartasba vételérdl

» csaladi gazdalkodd személyazonosité okmanyai és
mez6gazdasagi Gstermel6i igazolvanya + addazonosito
igazolvanya vagy
egyéni vallalkozéi igazolvanya Adoszam nem kotelezd!

Egészségiigyi alapitaskor/ mar mikédo | e aI’aPsga.bély , o ’ -
Szakmai Kamarak o birdsagi hatarozat a nyilvantartasba vetelrél
Egyesiilet alapitaskor/ mar mUkéd6 | « alapszabaly
 birésagi hatarozat a nyilvantartasba vételrdl
« addbejelentkezési lap
« alairasi cimpéldany vagy Banki alairasi cimpéldany
megsziinéskor » legfdbb szerv hatarozata
 birdsagi hatarozat a megsz(inésrél/nyilvantartasbol torlésrol
Egyhaz alapitaskor/ mar mUkéd6 | « alapszabaly
* birdsagi hatarozat a nyilvantartasba vételrdl
» addbejelentkezési lap
megsz(inéskor ¢ birdsagi hatarozat a nyilvantartasbdl torlésrol
Konyvvizsgalo mar mikodo « személyazonositd okmany
« arcképes konyvvizsgaldi igazolvany
 addbejelentkezési lap
megsz(néskor o kamarai tagsag megsz(inését kimondd hatarozat
Kézjegyz6 alapitaskor  Kozjegyz6i igazolvany
» Személyi/személyazonositd igazolvany
» Addbejelentkezési lap
mar m(kodo » KOzjegyz0i igazolvany




o Személyi/személyazonositd igazolvany
» Addbejelentkezési lap

megsz(néskor

* A Magyar Orszagos Kozjegyz6i Kamara térli a kamarai
névjegyzékbdl, az erre vonatkozd irat

Kozjegyzoi iroda

alapitaskor

» Tarsasagi szerzodés

mar mdkodo

* tarsasagi szerzodés
o cégbejegyz6 végzés, amely 30 napnal nem régebbi.
Ha a cégbejegyzés 30 napnal régebbi, akkor
- hiteles cégkivonat, amely 30 napnal nem régebbi.
« alairasi cimpéldany

megsz(inéskor cégbirdsagi végzés a kozjegyzbi iroda torlésérdl
Part alapitaskor/ mar mikodd [« alapszabaly
 birdsagi hatarozat a nyilvantartasba vételrdl
» addbejelentkezési lap
megszinéskor « legfelsdbb szerv hatarozata
* birdsagi hatarozat a megsz(inésrdl
Szakszervezet alapitaskor/ mar mikodd [« alapszabaly

 birdsagi hatarozat a nyilvantartasba vételrdl
» addbejelentkezési lap

megszinéskor

« legfels6bb szerv hatarozata
* birdsagi hatarozat a megsz(inésral

Sportegyesiilet

alapitaskor/ mar m{ikodo

« alapszabaly
 birdsagi hatarozat a nyilvantartasba vételrdl
» addbejelentkezési lap

megszinéskor

« legfelsdbb szerv hatarozata
 birdsagi hatarozat a megsz(inésrol/nyilvantartasbol torlésrol

Szovetkezet

alapitaskor

« alapszabaly

e Cégbirdsagi tanusitvany adészammal és statisztikai szamjellel

ellatva

Ha nincs addszam a cégbirdsagi tandsitvanyon, akkor kilon

be kell kérni az addbejelentkezési lapot.
« alairadsi cimpéldany / vagy aldirds-minta

mar mikodo

« alapszabaly
o cégbejegyz6 végzés, amely 30 napnal nem régebbi

Ha a cégbejegyzés 30 napnal régebbi, akkor - - cégkivonat,

amely 30 napnal nem régebbi.
« alairasi cimpéldany / vagy aldiras-minta

megszlinéskor

Cégbirdsagi végzés a szovetkezet torlésérdl

Tarsadalmi
szervezet

alapitaskor/ mar mikodd'

« alapszabaly
 birdsagi hatarozat a nyilvantartasba vételrdl
» addbejelentkezési lap

megszlinéskor

« legfelsdbb szerv hatarozata
* birdsagi hatarozat a megsz(inésrol/nyilvantartasbdl torlésrol

Tarsashaz

alapitaskor/ mar m{ikodo

« ingatlan-nyilvantartasi tulajdoni lap
« alapit6 okirat

szervezeti-m(ikodési szabalyzat és/vagy a kOzos képviselet

ellatasara vonatkozd megbizast tartalmazo okirat (/alakuld/
kozgydlési hatarozat, megbizasi szerzddés).

Ha a tarsashaz gazdalkod6 tevékenységet végez (pl. bérbe ad
kozos tulaidonl helviséaet):

addszammal ellatott addbejelentkezési lap




Ha a tarsashaz kezelési tevékenységét, kozos képviseletét
egyéni vallalkozé vagy gazdasagi tarsasag latja el, akkor a
vallalkozasi formanak megfeleld' okiratokat/cégiratokat is be
kell nydjtani.

Ugyvéd

alapitaskor/ mar m{kodd'

o személyazonosité okmany
« (igyvédi igazolvany

Ugyvédi iroda

alapitaskor

« Ugyfél azonositashoz sziikséges: alapitd okirat és igazolas a
kamaratol, hogy az tigyvédi irodak névjegyzékébe felvették
az irodat

« alairasi cimpéldany vagy banki alairasi cimpéldany

 addbejelentkezési lap

megsz(inéskor

Kiilonvalas (az iroda megsziinik, vagyona a létrejové' irodakra
szall at) esetén: kamarai igazolds az (gyvédi irodak
névjegyzékébdl torlésrol

Kivalas (az irodabdl kivalt tagok Uj irodat hoznak létre vagy a
kivalt tag egyszemélyes irodat alapit az iroda vagyona egy
részének felhasznalasaval, a kivalassal érintett iroda az alapito
okirat modositasa mellett fennmarad / ez lesz a jogutdd/)esetén:

modositott alapité okirat
Beolvadas

kamarai igazolds az Ugyvédi irodak névjegyzékébdl
torlésrol
Osszeolvadas (Az 8sszeolvadd irodak megsziinnek és vagyonuk
a létrehozasra keril6' (j irodara szall.) esetén:

A megsz(ing' iroda oldalarol:

1. alapitd okirat mddositasa
2. kamarai igazolas az Ggyvédi irodak
) névjegyzékébdl torlésrol
Uj iroda részérdl:
3. alapito okirat
4. igazolas a kamaratodl, hogy az ligyvédi irodak
névjegyzékébe felvették az irodat
5. képviseletre jogosultak megallapitasa
Jogutdd nélkiili megsziinés
kamarai igazolds az Ugyvédi irodak névjegyzékébdl
torlésrol

Ugyvédi kamara

mar makodo'

« alapszabaly
* birdsagi hatarozat a nyilvantartasba vételrdl
« adobejelentkezési lap




